
 

Der Gemeindeverband  

Evangelische Gesellschaft für Deutschland KdöR 

 

 

sucht eine Assistenzkraft1 für die Geschäftsstelle/ das Direktorat (50%). 
 

Gott dienen – nicht hinter der Kanzel, sondern hinter dem Schreibtisch 
 

Wir suchen eine freundliche und kompetente Ergänzung unseres motivierten und engagierten 

Teams in der Geschäftsstelle der EG. Hier arbeiten neben dem Direktor und dem Verwaltungs-

leiter noch drei weitere Mitarbeiter.  

 

Zu deinen Aufgaben gehören …  

▪ die administrative und organisatorische Unterstützung des Teams im Tagesgeschäft,  

▪ die Zuarbeit und Unterstützung des Direktors im Alltagsgeschäft und 

▪ die eigenständige Führung des Sekretariats (Korrespondenz, Verwaltung, Telefon, Postein-

gang/-ausgang, Vorbereitung von Sitzungsräumlichkeiten, Materialbeschaffung und -ver-

waltung, Kontakt- und Stammdatenpflege). 

 

Für unsere Stelle bringst du folgende Voraussetzungen mit:  

▪ Persönlicher Glaube an Jesus Christus. 

▪ Selbständiges, sorgfältiges und ergebnisorientiertes Arbeiten.  

▪ Ein hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit. 

▪ Gute Deutsch- und EDV-Kenntnisse (MS Office). 

▪ Bereitschaft zur Identifikation mit der EG und Unterstützung von EG-Veranstaltungen. 

 

Wir freuen uns auf dich und bieten dir: 

▪ Eine abwechslungsreiche, interessante und verantwortliche Tätigkeit  

in einem engagierten Team. 

▪ Flexible Arbeitszeiten im Gleitzeitmodell. 

▪ Ein Arbeitsverhältnis mit langfristiger Perspektive. 

▪ 6 Wochen Urlaub. 

▪ Eine angemessene Vergütung. 

 

Eintrittsdatum: 01.09.2024 

 

Zu uns: 

Die Evangelische Gesellschaft für Deutschland KdöR wurde 1848 als Missionsgesellschaft in 

Wuppertal gegründet und ist seit 1997 in Radevormwald (Oberbergischer Kreis, NRW) ansäs-

sig. Die EG ist ein Gemeindeverband mit ca. 60 hauptamtlichen und vielen ehrenamtlichen Mit-

arbeitern. Zur EG gehören heute 61 Gemeinden und Gemeinschaften, die sich als „Evangeli-

sche freie Gemeinden“, als „Evangelische Gemeinschaften“ oder „Stadtmissionen“ in vier 

Bundesländern von Jever bis Trier, von Aachen bis Rinteln und von Kleve bis Wetzlar erstre-

cken.  

 
1 Diese Ausschreibung ist nicht geschlechtsspezifisch. 



 

Darüber hinaus gehören zur EG  

• das Jugendwerk  

• die Jugendbildungsstätte (JBS) als Freizeit- und Tagungsstätte 

• die Erlebnispädagogik-Abteilung der JBS  

• das EG-Kolleg als Weiterbildungsort für ehrenamtliche Mitarbeiter der Gemeinden 

• das Magazin Licht und Leben info 

• der Sinnenpark 

• die Hans Mohr Stiftung 

Die EG verkündet die gute Nachricht von Jesus Christus mit dem Ziel, Menschen für den christ-

lichen Glauben zu gewinnen und sie in ihrem Glauben zu stärken. Mit ihrem Glaubensbekennt-

nis steht sie auf dem Boden der „Evangelischen Allianz“ und ist mit vielen Christen in Deutsch-

land und weltweit verbunden.  

Wenn du uns besser kennenlernen willst, empfehlen wir unsere Homepage: www.egfd.de.  

Unser Leitbild findet sich unter https://egfd.de/egfd/wer-wir-sind. 

 

Noch Fragen? 

Gerne beantwortet Direktor Marco Maier deine Fragen und gibt weitere Auskünfte.  

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

 

Evangelische Gesellschaft für Deutschland KdöR 

z. Hd. Marco Maier, Telegrafenstr. 59-63, 42477 Radevormwald; 

E-Mail: bewerbung@egfd.de; Telefon: 02195-925220; Homepage: www.egfd.de  
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